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l. PRAVNI D UVODY ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJ U

Méstska knihovna Pisek e zpracovavat osobni Gdaje (dale jen @téh&a na zaklad
nasledujicich pravnich titil

PInéni pravni povinnosti

M¢EK Pisek je povinen zpracovavat osobni Udaje tepold mu tuto povinnost uklada
pravni gedpis. Pravniivody jsou v ramci MK Pisek relevantni prodtsinu osobnich udaj
zamgstnand.

PInéni Ukolu ve vaejném zajmu

Zpracovani je nezbytné pro spiri Ukolu provadného ve viejném zajmu. Jedna se o pravni
duvod sngtujici prevazre nacinnosti zandrené na nagibvani prava viejnosti na informace.

PInéni smlouvy

MeK Pisek niize osobni Udaje zpracovavat, pokud je to nezbytaélimni smlouvy, jejiz
smluvni stranou je subjekt Udapebo pro provedeni ogahi g@ijatych pred uzavenim

smlouvy (nap. jednani pimo sn&iujici k uzaveni smlouvy). Jedna se také hapzpracovani
osobnich uddj za &elem uzaveni smlouvy o poskytovani sluzelFifgaska do knihovny).

Opravnény zajem
Pravni titul opravéného zajmu MK Pisek se uplatje u takovych zpracovani osobnich

Udaji, kde grevazuji legitimni zajmyi prava Mestské knihovny Pisek nad zajniypravy
subjektu Uddj, a to @ zohledréni priméreného dekavani subjekt idaji na zaklad jeho



vztahu se MK Pisek. Jedna se napo ochranu majetku KNIHOVNY, Zivota a zdravi
zanestnand apod.

Souhlas

V piipack, Ze MeK Pisek zpracovava osobni Udaje subjektu gedy které nelze zadit pod
Gcely uvedené vyse, iide tak ¢init pouze na zaklad uckleného platného souhlasu se
zpracovanim osobnich udage strany subjektu, ktery je projevem svobodilé.\Poskytnuti
takového souhlasu je dobrovolné, svobodné a nepwdéi Udtleny souhlas Ize kdykoliv
odvolat. Odvolanim souhlasu neni &ota zakonnost zpracovani vychazejiciho ze souhlasu,
ktery byl dan ped jeho odvolanim.

Il UCEL ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJ U

MeK Pisek zpracovava zakladni a dalsi osobni udtgésticke udaje, Udaje sluzebni, tdaje
Gcetni a pravni. Udaje jsou zpracovavany gelém:

a) poskytovani sluzetiendum,

b) ochrany majetku BK Pisek a knihovniho fondu,

c) hodnoceni spokojenostendd a kontroly jakosti prace zaistnané MeéK Pisek,
d) statistického hodnoce#innosti MéK Pisek,

e) evidence pohledavek aainich operaci,

f) postupu pi vyiizovani Zzadostétendd,

g) informovani o sluzbach poskytovanyckkhPisek.

. PRIJEMCI NEBO KATEGORIE P RIJEMC U OSOBNICH UDAJU
Méstska knihovna Pisek, AlSovo nam. 85, 397 01 Pisek
IV.  PREDANI OSOBNICH UDAJ U DO TRETICH ZEMI
V ramcic¢innosti MéK Pisek nedochazi kedavani osobnich Gdaglo tetich zemi.
V. DOBA ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJ U A JEJICH LIKVIDACE

MeK Pisek zpracovava osobni Udaje od okamziku, lediatel o registraciipda MK Pisek
vyplnénou gihlasku.

Osobni udajetende MeK Pisek likviduje, jakmilecten& pisemid projevi gani déale nebyt
registrovanynttendem. Podminkou je, Ze tentten& nema wci M¢K Pisek zadny dluh.

Osobni udajetende MeK Pisek likviduje i bez Zadostiende, pokud od konce posledniho
registr&niho obdobi uplynul jeden rok, a zaraveiplynul jeden rok od vypgadani
posledniho dluhktende wvici MEéK Pisek. Na zadosttende uchovava MK Pisek osobni
Udaje vzdy o jeden rok déle.

Ucetni Gdaje MK Pisek likviduje vzdy k 1. 1. roku nasledujiciho piplynuti 5 let od
provedeni petrité transakce.



MéK Pisek nelikviduje zakladni osobni udajende, kterému byly rozhodnutireditele
podle ustanoveni Knihovnihi@du odepeny sluzby registrovanémiien&i, po dobu trvani
tohoto opateni.

Osobni udaje ritele nebo zakonného zastugitende likviduje MéK Pisek, jakmile pominul
davod pro rienici zastupovani.

Pokud je taz osoba zaraveéten&em, riitelem ¢i zakonnym zastupcertende, likviduje
M¢K Pisek jeji osobni tdaje teprve, kdyZz zanikne gursl z &chto vztati.

Ctend, ktery vi¢i MéK Pisek neméa zadny dluh,tife zadat @¢asteénou likvidaci rekterych
svych osobnich Ud&j aniz by pitom byla ukoena jeho registrace Ztenée.

Casteéné likvidaci podléhaji tdaje o registrovanych préméch a absemich vypmijckach,
rezervacich, objednavkach knihovnich jednotek zdfiomimo volny vykr a gihlaseni
stende k paitatové siti MBK Pisek a vypjénimu protokolu MK Pisek.Casténou likvidaci
sectend vzdava prava na reklamaci skiriesti, jiz seasté&na likvidace tyka.

Osobni udaje registrovanélitende zaznamenané v listinné podolikviduje MeK Pisek
skartaci &chto listin. Pro skartaci se uplatni Zakon o arohitvi a spisové slugba o zngn¢
nekterych zakoi v platném zani, a dalSi pravniiedpisy.

Osobni Udaje registrovanélitende zachycené v gitacovych databazich jsou zlikvidovany
vymazanim identifikénich Uddaji (anonymizace). Takto anonymizované Udaje jsou dale
pouZzivany pouze pro statistickéely,

VI. OSOBNi UDAJE, KTERE JSOU PREDMETEM ZPRACOVANI

Méstskad knihovna Pisek (déle éMl Pisek) zpracovava osobni udaje uZivatele, ktery j
registrovanynmctendem, jeho zastupcem nebotitelem (g@ihlasky), na zaklatl smlouvy o
poskytovani sluzeb a v souladu simanim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/&79 z
dne 27. dubna 2016 o ochéafiyzickych osob v souvislosti se zpracovanim oscibriidai a

o volném pohybuéchto Udaji a o zruSeni sennice 95/46/ES.

Zakladnimi udaji registrovanélitenéde jsou jeho

a) jméno a fijmeni,

b) pohlavi,

¢) datum narozeni,

d) kontaktni adresa@R,

e) druh &islo osobniho dokladu,
f) stat, ktery tento doklad vydal.

Zakladni vySe uvedené udaje a) az f) je povineratehd registraci uvést a sétpjejich
zpracovani.

DalSimi udaji, které v3ak Zadatel o registraci nEmiinen uvést, jsou

a) dalSi adresa,
b) e-mailova adresa,



c) telefon,
d) akademicke tituly,
e) Udaj o tom, Ze j&end drzitelem pitkazu ZTP¢i ZTP-P.

Zakladni udaje a dalSi udaje zakonného zastupaositele, gipadré osoby, ktera zatende
jedna, se zpracovavaji v obdobném rozsahu a steujddo zakladni udajetende. Zakladni
Udaje jsou tyto osoby povinny uvést a &trigjich zpracovani. DalSi Udaje nejsou povinny
uvest.

Registrovanyten&, jeho zakonny zastupce &itel jsou povinni zminy jména, pijmeni a
adres oznamit bez zbyteeho odkladu.

Udaje sluzebni jsou Gdaje o provedenych transakséehendskym kontem ¥etns mista a
¢asu transakce a jména obsluhujiciho knihovnika.

Udaje sluzebni jsou zejména Gdaje o

a) ¢ctendskych piikazech,

b) provedeni a uka@eni absetni vypijcky nebo prezemi vypijcky z fondu mimo
volny vyber,

c) objednavce knihovni jednotky z faihchimo volny vylgr,

d) rezervaci knihovni jednotky,

e)ihlasSeni c¢tende k pcaitacové siti a vygjénimu protokolu MK Pisek
prostednictvim véejného elektronického katalogu, internetu neboetiknihovnika,
f) nahra@ Skody na vyfjcené knihovni jednotce.

Udaje &etni jsou Gdaje o provedenych pgitych transakcich, zejména o jejickelu, mist,
case a dalSich nalezitostech.

Udaje pravni jsou Udaje o pravnich krocich, kteréKMPisek winila vici étendi ¢i jeho
ruciteli, ktery se ocitl v prodleni se sginim svého dluhu. Zejména jde o Udaje, kdy a kterému
verejnému dadu byl adresovan navrh sijici k obrag prav MeK Pisek a jak tentorad o
navrhu rozhodl. Udaje pravni jsou také Gdaje uvéderistinach, kterymiten& doklada
skute&nosti uvedené v zadosti.

VIl. ZDROJE OSOBNICH UDAJU
Primo od subjektu Udaj
VIIl. UCHOVAVANIi OSOBNICH UDAJ U

Osobni Uudaj&tende, jeho zastupce aditele MéK Pisek uchovava na originalech a kopiich
pisemnosti, kterymi jsou

a) prihlaskactenée,

b) zménové formul&e, na kterych se uvdd zmény Gdaji proti stavu zaznamenanému na
piihlaScectenée,

c) doklady pedlozen&ten&em, které odvodnuji jeho Zadost

d) &etni a pravni doklady.



Pisemnosti jsou uchovavany ve sluzebnich prostokadmovny, kam je zamezentiptup
nepovolanych osob obvyklymi préstky. Ristup k Emto pisemnostem je omezen pouze na
zamestnance, ktié s nimi pracuji v rdmci svych pracovnich tkol

Osobni udajecten&e, jeho zakonného zastupce alitele, MEK Pisek uchovava v
pacitacovych databazich, které dokumentuji Udaje v rozsgide uvedeném a zimy v nich
provedené.

Patitacové databaze jsou uloZzeny na vyhrazenych servef@dstup k €¢mto datm je
chrarén systémem ifistupovych dta, hesel a prav stanovenych v rozsahugimtém pro
pInéni dkoli jednotlivych zamstnand. Pristup k daim chrani nejméh dva ochranné
systémy.

Osobni udajestende (zakladni Udaje registrovanélitende), jeho zakonného zastupce a
rucitele MéK Pisek uchovava na archivnich médiich, ktera uéhay stav databazi vzdy k
uréitému datu. K archivnim médiimiiptupuje pouze odp@dny zangstnanec na zaklad
powieni feditele MEK Pisek. V pipact nutné obnovy p@itacové databaze nejsou z
archivnich médii obnovovany udaje anonymizované.

MéK Pisek pedava osobni Udajéetim osobam pouze tehdy, jestlize o to pozédad ve
vztahu ke svym adain, jestlize tak stanovi pravnigapis nebo vigpad ochrany svych prav
vaci dluznikovi.

IX.  POUCENI O PRAVECH SUBJEKTU UDAJ U
Subjekt udaj méa pravo na nasledujici informace:

* Informace o Gelech a pravnim zakladu zpracovani

* Informace o kategoriich osobnich Uiaj

« Informace o fijemcich nebo kategoriictrifeman, kterym jsou OU fedavany

* Informace o pedavani doretich zemi a mezinarodnim organizacim

 Informace o do, po kterou jsou OU ulozeny

e Informace, Ze dochazi k automatizovanému rozhodowdetne profilovani a
informace o pouzitém postupu astedcich takového zpracovani

» Konkretizaci opravéného zajmu spravce

Informace o zdroji, ze kterého OU pochazeji

Pokud spravce rozhodne dale zpracovavat osobné (ulejjiny &el, nez je Gel, pro ktery

byly osobni Udaje shroma¥uy, poskytne subjektu udajjeS€ pred uvedenym dalSim
zpracovanim informace o tom jinént¢alu a dalSich souvisejicich skénestech. Spravce
osobnich uddj postupuje v této zalezitosti vzdy na zaklgthtné legislativy.

Informatni povinnost na spravce nedopada, pokud subjelti @#mé informace jiz ma a do
té miry, v niZ je ma.

Prava subjektu udaja:

« Pravo na informaci, zda jsowi nejsou jeho OU zpracovavany
* Pravo na pristup k osobnim udam, které jsou o subjektu Gdagpracovavany



e Pravo na opravunegesnych a dopkmni netplnych osobnich udajkteré se ho tykaji,
a to bez zbytneho odkladu

* Pravo na vymazosobnich uddj které se ho tykaji, a to bez zbytého odkladu
(,pravo byt zapomenut“), a to tehdy, pokud je d&degn z &chto nasledujicich
davodi:

1. Osobni Udaje jiz nejsou Febné pro Gely, pro které byly shromaédy nebo
jinak zpracovavany,

2. Subjekt udaj odvola souhlas, na jehoz zalkdadbyly osobni Udaje
zpracovavany a neexistuje zadny dalSi praumdd zpracovani,

3. Subjekt udaj vznese namitky proti zpracovani a neexistuji Zaaegazujici
opravréni divody pro zpracovani,

4. Osobni udaje byly zpracovany protipréyn

5. Osobni udaje musi byt vymazany ke spinpravni povinnosti,

6. Pokud osobni udaje byly shroméngt v souvislosti nabidkou sluzeb
informasni spol€nosti gimo ditti do wku 16 let.

* Pravo na omezené zpracovana to v kterémkoli zé&chto gipadi:

1. Subjekt daj popira pesnost osobnich Udgja to na dobu pt#bnou k tomu,
aby spravce mohlipsnost osobnich Udapwverit,

2. Zpracovani je protipravni a subjekt Gidadmita vymaz osobnich Udeq zada
misto toho o omezeni jejich pouZziti,

3. Spravce jiz osobni Udaje nepatiuje pro dely zpracovani, ale subjekt udae
poZaduje pro weni, vykon nebo obhajobu pravnich narok

4. Subjekt adaj vznesl namitku proti zpracovani viipac zpracovani v
opravreném zajmu spravcei tretich osob, dokud nebude é&®&no, zda
opravreneé divody spravce fevazuji nad oprawmymi divody subjektu udaj

* Pravo na prenositelnostosobnich ud#j subjektu udayj, které se ho tykaji, a to ve
strukturovaném, &n¢ pouzivaném a strojéwitelném formatu a narpdani &chto
Gdaji jinému spravci (pravo nag@nositelnost) v fipack, Ze je zpracovani zalozeno na
souhlasiei smlouw a zarové probiha pouze automatizovan

* Pravo vznést namitkuproti zpracovani, pokud se zpracovani osobnichilzbklada
na opraviném zajmu spravce nebo zpracovani i@yem zamu.

« Pravo podat stiznostu dozorového organu, kterym jefddl pro ochranu osobnich
adaji.

* Pravo subjektu GOdaji na svobodné, jednozréné, konkrétni a informované
udéleni souhlasu.

* Pravo subjektu udaji kdykoliv odvolat swviij souhlas se zpracovanim osobnich
Udaji, aniz by tim byla déena zakonnost zpracovani zaloZzena na souhladenédn
pied jeho odvolanim.

* Pravo na oznamovani pipadi poruseni zabezp&ni osobnich Udaj spravcemv
piipadt, Ze by n&lo poruseni zabezpeni za nasledek vysokeé riziko pro subjekt tdaj

Subjekt udaji je opravnén uplatnit sva prava nasledujicimi zpisoby

1. Na zaklad osobni Zadosti uplatné uieditele Mestské knihovny Pisek nebdimo u
powience pro ochranu osobnich Udaj



2. Na zaklad pisemné Zadosti zaslané na adresstdké knihovny Pisek, AlSovo nam.
85, 397 01 Pisek nebdimo adresované pskenci pro ochranu osobnich Udlaj

3. Na zaklad elektronické Zadosti zaslané do e-mailové schréidditele Mestské
knihovny Pisek neboipmo do e-mailové schranky p&ence,

4. Prostednictvim datoveé schranky.

X. TECHNICKA A ORGANIZA CNi OPATRENI

Spravce osobnich Gdaje povinen zavést, stiplédnutim ke stavu techniky, nakiad na
provedeni, povaze, rozsahu, kontextu¢alim zpracovani, vhodna technicka a orgatnza
opateni k zajis¢ni toho, aby se standard@pracovavaly pouze osobni Udaje, jeZ jsou pro
kazdy konkrétni &el zpracovani nezbytné.

V Pisku dne 11. 9. 2019

Mgr. Roman Dub

reditel Mestské knihovny Pisek



